PROCEDURY POSTEPOWANIA
DOTYCZACE DZIALAN ZAPEWNIAJACYCH BEZPIECZENSTWO

MEODZIEZY MIESZKAJACEJ W INTERNACIE W XI LO W KATOWICKIM
CENTRUM EDUKACJI ZAWODOWEJ im. POWSTANCOW SLASKICH

ROK SZKOLNY 2016/2017

USTALENIA Z RODZICAMI

Po przyjeciu ucznia w poczet czlonkow grupy wychowawczej, wychowawca jest
zobowigzany:

1. Zapozna¢ rodzicow i mlodziez z regulaminem internatu oraz procedurami
postgpowania dotyczacymi dzialan zapewniajacych bezpieczenstwo mtodziezy.

2. Zapozna¢ rodzicéw i mlodziez z trybem postgpowania w przypadku zwolnien
wychowankdéw z internatu.

3. Pisemne dokumenty poswiadczajace zgody rodzicow na zwolnienia musza byc¢
dotaczone do dokumentacji grupy.

ZWOLNIENIA W CIAGU DNIA:

Wychowanek — mieszkaniec internatu ma prawo do wyjscia poza teren internatu w celu
zalatwienia spraw osobistych w czasie wolnym tj. w godzinach od zakonczenia zajgé
szkolnych do godziny 17.00 bez uzgadniania z wychowawcg oraz do zwolnienia za zgoda
wychowawcy w godzinach od 19.00 - 20.00 (niepetnoletni) do 21.00 petnoletni.

W czasie nauki wtasnej wychowanek moze uzyska¢ zgod¢ na zwolnienie tylko
w uzasadnionych przypadkach.

W przypadku zwolnienia wychowanek musi:

1. Zgtosi¢ che¢ wyjscia wychowawcy petnigcego dyzur.

2. Uzyska¢ zgode wychowawcy petnigcego dyzur — wpisuje wyjscie do zeszytu wyjsc.

3. Zglosi¢ swoj powrot wychowawcey dyzurnemu.
Wychowanek ma obowigzek punktualnego powrotu. O kazdym nieusprawiedliwionym
spoznieniu, czy wyj$ciu bez zgody wychowawcy, zostang poinformowani natychmiast

telefonicznie rodzice.

ZWOLNIENIA DO DOMU RODZINNEGO LUB RODZINY W CIAGU TYGODNIA:

Jezeli zachodzi uzasadniona potrzeba wyjazdu wychowanka do domu rodzinnego lub rodziny
w ciggu tygodnia (choroba, konieczno$¢ zatatwienia waznych spraw w miejscu zamieszkania
itp.) wychowanek jest zabierany przez rodzica lub moze uzyska¢ zgod¢ na samodzielny
wyjazd.



W wyzej wymienionym przypadku wychowanek musi:

1. Umotywowa¢ konieczno$¢ wyjazdu i uzyska¢ zgode po uprzednim kontakcie
telefonicznym wychowawcy dyzurnego z rodzicami oraz dokona¢ wpisu do zeszytu
wyjazdow.

2. Po przyjezdzie wychowanka do domu rodzice / prawni opiekunowie (lub dorosty
uczen osobiscie) potwierdzaja telefonicznie jego powr6ot do domu w razie braku
potwierdzenia wychowawca petigcy dyzur potwierdza telefonicznie powrdt
wychowanka.

ZWOLNIENIA WYCHOWANKOW NA CZAS UCZESTNICZENIA W ZAJECIACH
DODATKOWYCH ORGANIZOWANYCH POZA INTERNATEM:

Wychowanek moze uzyska¢ zgode na zwolnienie z internatu na czas uczestniczenia
w zajeciach dodatkowych prowadzonych przez inne instytucje niz szkola macierzysta
wychowanka, czy Internat na pisemng prosb¢ rodzicow ina ich odpowiedzialnos¢ za
bezpieczenstwo dziecka w tym czasie. Po uzyskaniu zgody wychowawcy grupy, wychowanka
obowigzujg procedury zwolnien.

ZWOLNIENIA WYCHOWANKOW NA IMPREZY ORGANIZOWANE PRZEZ
SZKOLY (studniéwki, spotkania klasowe).

Wychowanek moze uzyska¢ zgode na zwolnienie z internatu na czas uczestnictwa w/w
imprezie okazjonalnej na prosb¢ rodzicow i przejecie przez rodzicow lub opiekunow
prawnych odpowiedzialno$ci za bezpieczenstwo dziecka w tym czasie. Ponadto wymagane
jest kazdorazowe telefoniczne potwierdzenie zgody rodzicow (opiekunéw prawnych) na
konkretne imprezy, w celu kontroli nad ich czestotliwoscia.

Kazdy wychowanek, ktory zamierza uczestniczy¢ w danym roku szkolnym w imprezach
organizowanych poza macierzysta szkota jest zobowigzany dostarczy¢ do wychowawcy
grupy od rodzicéw (prawnych opiekunow), pisemng zgode na udziat w takich imprezach,
z jednoczesnym o$wiadczeniem, Ze na czas trwania imprezy, oraz do momentu powrotu do
internatu biorg na siebie odpowiedzialno$¢ za bezpieczenstwo i stan w jakim wychowanek
(corka/syn) powroca do internatu. Oprocz powyzszej pisemnej zgody rodzice zobowigzani sg
kazdorazowo bezposrednio przed uczestnictwem w takiej imprezie corki/syna, potwierdzi¢
zgode telefonicznie, w celu kontroli nad ich czestotliwos$cia.

Powyzsza procedura wynika z kontrowersji, jakie budzi postgpowanie wobec wychowankoéw
powracajacych z w/w imprez w stanie nietrzezwym.

ZASADY OGOLNE PORZADKUJACE INFORMACJE O STANIE OBECNOSCI
WYCHOWANKOW W INTERNACIE ISTOTNE W SYTUACJACH ZAGROZENIA

1. Wychowanek jest zobowigzany do podania wychowawcy planu zaje¢ szkolnych
I aktualizowania wprowadzanych w nim zmian.

2. W dniu wyjazdu do domu i powrotu, wychowanek dokonuje wpisu do zeszytu
wyjazdow 1 powrotow.

3. Wyjazdy w $rodku tygodnia powinny by¢ poprzedzone uzgodnieniem telefonicznym
wychowawcy z rodzicami.



Jezeli mieszkaniec internatu z nieznanych wychowawcy powodow nie wréci do internatu
— wychowawca o zaistnialym fakcie informuje rodzicow, Kkierownika internatu
i odnotowuje ten fakt w zeszycie raportow.

Odwiedziny gosci u mlodziezy sa mozliwe:

1. Od poniedziatku do czwartku w czasie wolnym - od godziny 14.00 - 17.00 i od 19.00-
21.00 po uprzednim odnotowaniu danych, w zeszycie ,odwiedzin gosci”.
Wychowanek wraz z osoba odwiedzajaca przebywa w wyznaczonym miejscu na
parterze.

2. W czasie nauki wlasnej tylko w wyjatkowych sytuacjach po uzyskaniu
zgody wychowawcy dyzurnego,

3. Po zakonczeniu wizyty, wychowanek ma obowiazek odprowadzi¢ goscia do
wyjscia.

PROCEDURY POSTEPOWANIA W SYTUACJI NIEPRZESTRZEGANIA
REGULAMINU INTERNATU ORAZ NA WYPADEK ZAISTNIENIA SYTUACJI
ZAGROZENIA

Podstawa prawna:

1. Krajowy Program Zapobiegania Niedostosowaniu Spotecznemu; Przestgpczosci
wsrod dzieci 1 Mtodziezy z dnia 13.01.2004r.

2. Zarzadzenie Nr 590 Komendanta Gtownego Policji z dnia 24.10.2004r. w sprawach
metod 1 form wykonywania zadan przez policjantéw w zakresie przeciwdziatania
demoralizacji i przestepczos$ci nieletnich.

3. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej 1 Sportu z dnia 31 stycznia 2003r.
w sprawie szczegdtowych form dziatalno$ci wychowawczej i zapobiegawczej wsrod
dzieci i mlodziezy zagrozonych uzaleznieniem, w rozporzadzeniu § 10 zobowigzuje
szkoty 1 placowki opiekunczo-wychowawcze do opracowania strategii dziatan
wychowawczych
i zapobiegawczych oraz interwencyjnych, wobec dzieci i milodziezy zagrozonej
uzaleznieniem.

I. Procedura powiadamiania rodzicow lub prawnych opiekunéw wychowankow
o trudnych sytuacjach wychowawczych.

1. Wychowawca powiadamia telefonicznie, osobiScie lub pisemnie rodzicow lub
prawnych opiekunéw o trudnych sytuacjach wychowawczych, korzystajac z danych
osobowych zapisanych w arkuszu spostrzezen.

2. Wychowawca =z powiadomienia rodzicow sporzadza w dzienniku grupy
wychowawczej w rubryce ,,Kontakty wychowawcy z rodzicami” - notatk¢ stuzbowa.

I1. Post¢gpowanie w sytuacjach zagrazajacych zdrowiu wychowankow.

Jezeli mieszkaniec internatu zle si¢ czuje, zobowigzany jest zglosi¢ ten fakt wychowawcy
dyzurnemu, a ten w celu zapewnienia mu prawidlowej opieki powinien:
1. W przypadku zaistnienia na terenie Internatu zdarzenia uzasadniajgcego udzielenie
wychowankowi pomocy medycznej wzywa si¢ niezwlocznie pogotowie ratunkowe.
2. Do czasu przyjazdu pogotowia Wychowawca podejmuje czynno$ci w ramach
pierwszej pomocy oraz informuje telefonicznie rodzicéw (opiekundw prawnych)
wychowanka oraz Kierownika Internatu o zaistniatym zdarzeniu, a w przypadku, gdy
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potrzeba udzielenia pomocy medycznej jest zwigzana z wypadkiem ucznia na terenie
Internatu takze Dyrektora Zespotu Szkot oraz wspotpracujgcego ze szkota pracownika
BHP. Fakt ten dokumentuje wpisem w Zeszycie Raportow podajac date i godzing
powiadomienia rodzicow (opiekundéw prawnych) wychowanka. W pozostalym
zakresie do wypadku stosuje si¢ odpowiednio postanowienia procedury postepowania
w sytuacji zaistnienia wypadku wychowanka.

W razie koniecznosci przewiezienia wychowanka do szpitala (innej placowki stuzby
zdrowia):

a) w przypadku wychowanka niepetnoletniego - Wychowawca udaje si¢ z nim do
szpitala,

b) w przypadku wychowanka petnoletniego — Wychowawca udaje si¢ do szpitala
wylacznie na wyrazng prosbe wychowanka lub jego rodzicow (opiekundéw prawnych)
oraz na jego/ich koszt.

Wychowawca, udajacy si¢ z wychowankiem do szpitala przekazuje informacje
o zaistnialej sytuacji innemu Wychowawcy.

W miar¢ mozliwosci wychowanek udajacy si¢ do szpitala powinien posiadaé:
nr PESEL, telefon komérkowy oraz legitymacje szkolng.

Po przeprowadzonych badaniach lekarskich wychowawca wraca z wychowankiem do
Internatu.

W przypadku przyjecia wychowanka na oddziat szpitalny wychowawca powiadamia
o tym fakcie rodzicow (opiekunow prawnych) i wraca do Internatu.

Przebieg zdarzenia wychowawca dokumentuje w Zeszycie Raportow niezwtocznie,
nie poézniej niz w nastgpnym dniu pracy.

III. Postepowanie w sytuacji posiadania przedmiotéw niedozwolonych na terenie
internatu (Srodki pirotechniczne, lancuchy, noze, kije, rekawice bokserskie itp.)

1.

2.

Naktonienie wychowanka do oddania niebezpiecznego przedmiotu, (jezeli odmawia
oddania przedmiotu zabronionego nalezy go poinformowac, ze ma taki obowigzek,
w przypadku dalszej odmowy, ponosi konsekwencje za ztamanie regulaminu internatu;
w przypadku, gdy uzycie zabronionego przedmiotu moze stanowi¢ zagrozenie dla
zycia lub zdrowia natychmiastowe powiadomienie kierownika internatu i zawiadamia
policje).

W kazdym przypadku powiadomienie kierownika internatu i rodzicow wychowanka.

IV. Postegpowanie w sytuacji stwierdzenia dewastacji mienia internatu i cudzej wlasnosci.

1.

N

W przypadku braku mozliwosci ustalenia sprawcy/sprawcoéw, rozmowa z wszystkimi
osobami mogacymi si¢ znajdowa¢ w miejscu zdarzenia, podjgcie czynno$ci majacych
na celu ustalenie sprawcy/sprawcow.

W przypadku ustalenia sprawcy wezwanie rodzicow.

W wyniku stwierdzenia duzej szkody obligatoryjne powiadomienie Kierownika
internatu, Dyrektora szkoty i policje.

Wszczecie procedur prawnych majacych na celu wyciggniecie konsekwencji
materialnych wobec rodzicow sprawcow.

W  przypadku nie ustalenia sprawcoéw zdarzenia, wyciagniecie konsekwencji
materialnych od wychowankéw przebywajacych w tym czasie w internacie.



V. Postepowanie w przypadku stwierdzenia palenia tytoniu przez wychowanka.

1.

VI.

Rozmowa dyscyplinujaca i profilaktyczna — powiadomienie wychowanka w obecnos$ci
rodzicow o konsekwencjach zdrowotnych 1 prawnych palenia przez osoby
niepetnoletnie.

Wszelkie szkody materialne wyrzadzone przez wychowanka w wyniku palenia
papierosOw sg usuwane przez niego lub rekompensowane materialnie przez rodzicow
(opiekunow).

Postepowanie w przypadku znalezienia substancji przypominajacej wygladem

narkotyki.

1.
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Zabezpieczenie substancji przez pracownika internatu przed dostgpem innych osob
z zachowaniem $rodkow ostrozno$ci sanitarnej. Uwaga: znalezionego S$rodka nie
wolno wyciaga¢ z opakowania, przesypywac, przelewaé, wachad itp.

Powiadomienie Kierownika internatu i rodzicoéw.

Wezwanie policji.

Przekazanie substancji policji.

Sporzadzenie notatki stuzbowe;.

VII. Post¢powanie w sytuacji podejrzenia, ze wychowanek znajduje si¢ pod wplywem
alkoholu lub innych $rodkéw odurzajacych.
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6.
7.

VIII.

Odizolowanie wychowanka.

Powiadomienie Kierownika internatu i rodzicow.

Przeprowadzenie (p6zniejsze) rozmow z rodzicami w obecnosci wychowanka.

W przypadku, gdy stan zdrowia wychowanka jest powazny, najpierw powiadamiamy
pogotowie, policje a nastepnie rodzicoOw.

Wezwanie rodzicow. W przypadku odmowy przyjazdu rodzicoéw lub niemoznosci
skontaktowania si¢ z rodzicami/prawnymi opiekunami lekarz podejmie decyzje
o skierowaniu wychowanka do placowki stuzby zdrowia lub przekazania do
dyspozycji policji — w porozumieniu z Kierownikiem internatu.

Wychowawca nie moze podpisywaé zgody na badania.

Sporzadzenie notatki stuzbowe;.

Postepowanie w przypadku podejrzenia wychowanka o posiadanie lub

rozprowadzanie substancji przypominajacych narkotyki lub alkohol.

1.

2.
3.

Odizolowanie wychowanka od reszty mtodziezy, (jezeli jest to mozliwe - pod opieke
drugiego wychowawcy).

Powiadomienie Kierownika internatu.

Wychowawca w obecnosci innej osoby (drugiego wychowawcy, kierownika internatu)
ma prawo zazada¢, aby wychowanek przekazat mu podejrzang substancje, pokazat
zawarto$¢ torby.

W przypadku kiedy nie znaleziono alkoholu lub narkotykéw sporzadzenie notatki
I dalsza obserwacja wychowanka.

W  sytuacjach szczeg6lnych (mozliwo$¢ matactwa, zatarcia $ladow, ukrycia
podejrzanych substancji lub alkoholu), wychowawca lub kierownik internatu
w obecnosci drugiego wychowawcy 1 podejrzanego wychowanka, ma prawo do
kontroli zawartosci szafy, szafki nocnej i tapczanu. Wychowawca nie _ma prawa
samodzielnie przeszuka¢ odziezy ani dokona¢ rewizji osobistej wychowanka.




6. Wezwanie policji i powiadomienie o zaistniatym fakcie rodzicow/prawnych
opickunéw wychowanka i wezwanie ich do internatu.

7. W przypadku oddania przez wychowanka podejrzanej substancji, nastgpuje
niezwloczne przekazanie substancji policji.

8. Sporzadzenie notatki stuzbowe;.

IX. Postepowanie wobec wychowanka — sprawcy czynu karalnego lub przestepstwa.

1. Odizolowanie wychowanka pod opieke drugiego wychowawcy lub Kierownika
internatu.

Powiadomienie Kierownika internatu i rodzicoéw.

Powiadomienie policji.

Ustalenie okoliczno$ci czynu i ewentualnych §wiadkow zdarzenia.

Zabezpieczenie ewentualnych dowodow przestepstwa lub przedmiotow pochodzacych
z przestepstwa i przekazanie policji.

Sporzadzenie notatki stuzbowe;.
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X. Postepowanie w sytuacji, gdy w internacie znajduje si¢ ofiara przestepstwa.

1. Udzielenie pierwszej pomocy, badZz zapewnienie jej przez wezwanie pogotowia, jesli
ofiara doznata obrazen.

2. Powiadomienie kierownika internatu i rodzicéw ofiary oraz sprawcy przestepstwa
o zaistnialym zdarzeniu.

3. Powiadomienie policji.

4. Rozmowa i préba wyjasnienia przyczyn zaistniatego przestgpstwa.

5. Sporzadzenie notatki stuzbowe;.

XI. Postepowanie w sytuacji zatrzymania wychowanka przez policje poza terenem
internatu

W przypadku otrzymania informacji o zatrzymaniu przez policj¢ wychowanka internatu
niepelnoletniego:

1. Wychowawca powiadamia kierownika internatu
2. Wychowawca powiadamia rodzicow (opiekundéw prawnych) wychowanka.
3. Sporzadzenie notatki stuzbowe;.

W przypadku otrzymania informacji o zatrzymaniu przez policj¢ wychowanka internatu
pelnoletniego:

1. Wychowawca powiadamia kierownika internatu o dalszym toku postepowania
decyduje policja zgodnie z art. 243 K.K.

2. W sytuacji przybycia do internatu policji z nakazem przeszukania pomieszczen
mieszkalnych socjalnych, po sprawdzeniu w/w nakazu, kierownik zezwala na
dokonanie czynnosci zwigzanych z przeszukaniem pomieszczen w obecnosci
wychowawcy grupy, lub wychowawcy dyzurnego.

Kazdy przypadek naruszenia regulaminu internatu przez wychowanka jest omawiany
na posiedzeniu Zespolu Wychowawcow Internatu. Decyzje Zespolu Wychowawcow,
wychowanek i rodzice otrzymuje do wiadomosci bezposrednio po posiedzeniu Zespotu
Wychowawcow.



ZASADY I KRYTERIA KONTROLI CZYSTOSCI I PORZADKU W POKOJACH
MIESZKALNYCH.

1.

2.
3.

Zgodnie z § 55 pkt.8 ust: a, b ,c, d, e, f, g Regulaminu Internatu,,wychowanek ma
obowigzek stale dba¢ o porzadek, czystos¢ i higiene osobistg

Kontroli czystosci pokojow mieszkalnych dokonuja wychowawcy.

Jezeli wychowanek nie wywigzuje si¢ z czynnosci porzadkowych — wychowawca
wpisuje uwage do arkusza spostrzezen i powiadamia rodzicow.

PROCEDURA KORZYSTANIA Z KUCHNI PODRECZNEJ.

1.

5.

Kuchnia podrgczna jest udostgpniana wychowankom w czasie pobytu
w placoéwce do godz. 21.30.

Wychowanek pobiera klucz do kuchni u pracownika portierni internatu. Portier
dokonuje wpisu w przeznaczonym na ten cel zeszycie.

Wychowanek korzystajacy z kuchni ma obowiazek:

dbac¢ o tad i porzadek w pomieszczeniu,

natychmiast zgtasza¢ pracownikowi portierni lub wychowawcy wszelkie usterki jakie
zauwazyt w trakcie korzystania z urzadzen

korzysta¢ z udostgpnionych sprze¢tdw zgodnie z ich przeznaczeniem; nie halasowac,
nie $mieci¢, wywietrzy¢ pomieszczenie jesli zachodzi taka potrzeba, zostawi¢ czyste
sprzgty, nie przekazywac kKlucza innym wychowankom;

. zda¢ osobiscie klucz pracownikowi portierni lub wychowawcy
4,

Wychowanek odpowiada materialnie za wszelkie uszkodzenia lub zniszczenia
W W/W pomieszczeniu.

Pracownik portierni ma obowigzek kazdorazowo dokonaé¢ odbioru pomieszczenia
1 wpisu do zeszytu o stanie sprzetu 1 porzadku.

PROCEDURA KORZYSTANIA Z PRALNI DLA MEODZIEZY W INTERNACIE
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Pralnia jest udost¢pniana wychowankom w czasie pobytu w placowce do godz. 21.00.
Wychowanek pobiera klucz od pralni u pracownika portierni internatu. Portier
dokonuje wpisu w przeznaczonym na ten cel zeszycie.

Wychowanek korzystajacy z pralni ma obowigzek:

dbac o tad 1 porzadek w pomieszczeniach,

natychmiast zgtasza¢ pracownikowi portierni lub wychowawcy wszelkie usterki jakie
zauwazyl w trakcie korzystania z pomieszczen.

korzysta¢ z udostgpnionych sprzgtow zgodnie z ich przeznaczeniem;

nie hatasowac, nie §mieci¢, wywietrzy¢ pomieszczenie jesli zachodzi taka potrzeba
zostawi¢ czyste sprzety;

nie udostgpnia¢ pomieszczenia i klucza innym wychowankom;

zdac¢ osobiscie klucz pracownikowi portierni lub wychowawcy

Wychowanek odpowiada materialnie za wszelkie uszkodzenia lub zniszczenia
w w/w pomieszczeniach.

. Pracownik portierni lub wychowawca ma obowigzek kazdorazowo dokonaé¢ odbioru

pomieszczen i wpisu do zeszytu o stanie sprzetu i porzadku.



